[bookmark: _GoBack]- формирование плана контрольных мероприятий в Управлении и изменений к нему;
- подготовка и оформление приказов Управления о назначении контрольного мероприятия, внесении в него изменений;
-  свод и контроль введенных данных контрольно-ревизионными отделами Управления о результатах контрольной деятельности и формирование сводной отчетности по результатам контрольных мероприятий Управления;
- подготовка сводной информации, справок и аналитических документов по осуществлению Управлением контрольной деятельности;
- размещение информации о контрольной деятельности Управления в информационных системах
- учет и хранение материалов контрольных мероприятий Управления;
- рассмотрение обращений организаций и граждан, подготовка ответов заявителям по указанным обращениям.
