Руководителю учреждения, 

получающего финансирование 

из федерального бюджета

10.10.2007  №13-06/7417
УФК по Удмуртской Республике доводит до Вас следующую информацию. 

В целях размещения на официальном сайте достоверной и полной информации о государственных контрактах проведен мониторинг сведений о контрактах (их изменений) и сведений об исполнении (прекращения действия) контрактов на соответствие требованиям Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения, пользования официальным сайтом в сети интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807 (далее Положение №807).
Анализ, представленных документов государственными заказчиками приведен в таблице 1.

Таблица 1

Наиболее часто встречающиеся ошибки при заполнении форм документов «Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении)» и «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта»

	№ п/п
	Наименование поля документа для заполнения 
	Причины возврата документа
	Требования к заполнению полей документа

	
	Заполнение формы документа «Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении)»

	1.
	Заголовочная часть документа:

	1.1
	Строка «Наименование заказчика»
	указывается сокращенное наименование государственного заказчика
	указывается полное наименование государственного заказчика

	1.2.
	Кодовая зона строки «Наименование заказчика»
	не указывается идентификационный код государственного заказчика
	указывается идентификационный код государственного заказчика

	1.3.
	Строка «Номер извещения о проведении торгов»
	не указывается номер извещения о проведении торгов 
	указывается номер, присвоенный извещению о проведении торгов на официальном сайте

	1.4.
	Строка «Срок исполнения контракта»
	 дата завершения действия контракта указывается в формате «день, месяц, год» (00.00.0000)
	плановая дата завершения действия контракта указывается в формате «месяц, год» (00.0000)

	2.
	Раздел 1 «За счет бюджетных средств»:

	2.1.
	Гр.1 «Код бюджетной классификации РФ»
	указывается не двадцатизначный код экономической классификации
	указывается двадцатизначный код экономической классификации

	3.
	Раздел 2 «За счет внебюджетных средств»:

	3.1.
	Гр.1 «Код бюджетной классификации РФ»
	указывается не трехзначный код экономической классификации
	указывается трехзначный код экономической классификации

	4.
	Раздел 3 «Предмет контракта»:

	4.1.
	Гр.5 «Цена за единицу»  
	цена в рублях указывается округленная (без второго десятичного знака после запятой)
	цена в рублях указывается с точностью до второго десятичного знака после запятой

	4.2.
	Гр.7 «Сумма»
	цена в рублях указывается округленная (без второго десятичного знака после запятой)
	цена в рублях указывается с точностью до второго десятичного знака после запятой

	4.3.
	Гр.3 «Код продукции по ОКП»  
	код товаров указывается не соответствующий  коду продукции, указанному в предмете госконтракта
	 указывается шестизначный код товаров в соответствии с Общероссийским классификатором продукции ОК 005-93, утвержденный постановлением Госстандарта РФ от 30.12.1993 № 301

	4.4.
	Гр. 4 «Единица измерения по ОКЕИ»  
	указывается числовое кодовое обозначение единицы измерения товаров 
	указывается национальное кодовое буквенное обозначение единицы измерения товаров в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения ОК 015-94, утвержденный постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 366

	5.
	Раздел 4 «Информация о поставщиках (исполнителях, подрядчиках) по контракту»:

	5.1.
	Гр. 2 «Наименование юридического лица (ф.и.о. физического лица 
	указывается сокращенное наименование юридического лица 
	 указывается полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица – поставщика товаров, работ, услуг в соответствии с контрактом

	5.2.
	Гр.5 «Адрес местонахождения»


	указывается не полный адрес поставщика (без почтового индекса или наименования субъекта Российской Федерации)
	указывается почтовый индекс, полное наименование субъекта Российской Федерации, города (населенного пункта), улицы, номер дома, офиса (если имеется) – для юридических лиц и почтовый индекс, наименование субъекта Российской Федерации, города (населенного пункта), улицы, номер дома, квартиры, где физическое лицо зарегистрировано по месту жительства, - для физических лиц

	5.3.
	Гр. 8 «Статус поставщика»


	не указывается код статуса поставщика
	указывается код статуса поставщика (исполнителя, подрядчика), дающего право на предусмотренную законодательством государственную поддержку (при его наличии), исходя из следующего соответствия текстовой части и значения кодовой зоны: субъект малого предпринимательства – 1;

учреждения уголовно-исправительной системы – 2;

общероссийские общественные организации инвалидов – 3.

	Заполнение формы документа «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта»

	6.
	Заголовочная часть документа:

	6.1.
	Строка «Наименование заказчика» 
	указывается сокращенное наименование государственного заказчика
	указывается полное наименование государственного заказчика

	6.2.
	Кодовая зона строки «Наименование заказчика»
	не указывается идентификационный код государственного заказчика
	указывается идентификационный код государственного заказчика

	6.3.
	Кодовая зона строки «Номер реестровой записи» 
	не указывается номер реестровой записи, присвоенный уполномоченным органом
	указывается уникальный номер реестровой записи, присвоенный уполномоченным органом

	7.
	Раздел 1 «Исполнение контракта»:

	7.1.
	Гр. 1 «Дата» 
	не указывается дата исполнения контракта
	указывается дата исполнения контракта. В качестве даты исполнения контракта может быть указана плановая дата завершения исполнения обязательств по контракту в соответствии с условиями контракта

	7.2.
	Гр. 2 «Основание» 
	не указывается дата, номер и наименование документа, подтверждающего исполнение контракта
	указывается дата номер и наименование документа, подтверждающего исполнение контракта. Может быть указан документ (счет-фактура, акт - приемки) или пункт государственного контракта

	8.
	Раздел 2 «Прекращение действия контракта»:

	8.1.
	Гр. 2 «Дата»
	не указывается дата расторжения (прекращения действия) контракта или указывается не формате «день, месяц, год» (00.00.0000)
	указывается дата расторжения (прекращения действия) контракта по иным причинам в формате «день, месяц, год» (00.00.0000)

	8.2.
	Гр. 3 «Основание и причина»
	не указывается основание и причина прекращения действия контракта
	указывается основание и причина прекращения действия контракта в связи с его расторжением или по иным причинам


Согласно пункту 8 Положения №807 при выявлении вышеперечисленных недостатков, уполномоченным органом сведения не принимаются для размещения на официальном сайте. 

Повторно доводим до Вашего сведения, что при несоблюдении государственным заказчиком срока представления сведений о контракте, а также направление недостоверной информации в сведениях в уполномоченный орган, статьей 62 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ и статьей 7.31 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях предусмотрена ответственность лиц, виновных в нарушении о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд. 

Обращаем Ваше внимание, что при оплате государственного контракта в реквизите платежного поручения в поле «Назначение платежа» проставляется номер реестровой записи.

Для сведения, информация с образцами и примерами заполнения форм представлена на официальном сайте информационного портала Управления по электронному адресу: udmurtia.roskazna.ru в разделе «Реестр государственных контрактов». 

	    И.о. руководителя Управления 
	                                  З.Г. Нуреева 


Нуреева Н.Р.

480-977

