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ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО
УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА

ПО УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ

(УФК ПО УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ)
Порядок работы органов Федерального казначейства по Удмуртской Республике с получателями средств федерального бюджета по установлению лимита остатка кассы  и оформлению разрешения на расходование наличных денег из выручки
(Утверждено решением Методического совета по бюджетному учету и бюджетной отчетности - протокол заседания от 20.07.2007 г. № 2)

(с изменениями от 10.06.2008г.)

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок работы органов Федерального казначейства по Удмуртской Республике  с получателями средств федерального бюджета по установлению лимита остатка кассы и оформлению разрешения на расходование наличных денег из выручки, разработан на основании Положения "О правилах наличного денежного обращения на территории РФ" (далее по тексту - Правила), утвержденного Советом директоров Банка России от 05.01.1998 N 14-П, а также Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденного Решением Совета директоров Банка России от 22.07.1993 N 40 (далее по тексту - Порядок) с учетом письма Министерства Финансов Российской Федерации от 12 февраля 2002 г. N 3-01-01/11-71 "О порядке установления лимита остатка кассы и оформления разрешения на расходование наличных денег из выручки",  письма Федерального казначейства от 7 марта 2006 г. N 42-7.1-15/6.3-101 "О полномочиях территориальных органов Федерального казначейства осуществления последующего контроля" и определяет работу органов Федерального казначейства по Удмуртской Республике в процессе представления и оформления Расчета на установление предприятию лимита остатка кассы и оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в его кассу (ф.0408020) (далее – Расчет (ф.0408020)). 

1.2. Суть лимитирования хранения денежных средств состоит в том, что остаток денег в кассе на конец дня не должен превышать установленного лимита остатка кассы. 

1.3. В условиях финансирования расходов федерального бюджета и учета операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности, средствами, поступившими во временное распоряжение через лицевые счета, открытые в органах Федерального казначейства, клиентом учреждения Банка России или уполномоченных кредитных организаций по средствам получателей средств федерального бюджета является орган Федерального казначейства.

II. Организация работы по представлению получателями средств федерального бюджета Расчета (ф.0408020)
2.1. Для установления лимита остатка наличных денег в кассе, получатели средств федерального бюджета ежегодно до начала нового финансового года представляют в органы Федерального казначейства по месту открытия лицевых счетов единый Расчет (ф.0408020)  в двух экземплярах с указанием всех открытых лицевых счетов по форме, установленной Положением ЦБР от 5 января 1998 г. N 14-П "О правилах организации наличного денежного обращения на территории Российской Федерации". Форма Расчета (ф.0408020) прилагается.

2.2. Получателю средств федерального бюджета, в состав которого входят обособленные подразделения, не имеющие самостоятельного баланса и счетов в учреждениях банков, устанавливается единый лимит остатка кассы с учетом этих структурных подразделений и доводится до них приказом руководителя.

2.3. По получателю средств федерального бюджета, не представившему Расчет (ф.0408020), лимит остатка кассы считается нулевым, а не сданная в учреждения Банка России или уполномоченные кредитные организации денежная наличность - сверхлимитной.

2.4. Лимит остатка кассы определяется исходя из объемов налично - денежного оборота с учетом особенностей режима деятельности, порядка и сроков сдачи наличных денежных средств в учреждения Банка России или уполномоченные кредитные организации, обеспечения сохранности.

       При этом могут устанавливаться следующие сроки сдачи наличных денежных средств:

· ежедневно в день поступления наличных денег в кассу учреждения, организации, расположенных в населенном пункте, где имеется учреждение Банка России или уполномоченная кредитная организация;

· на следующий день - для учреждения, организации, которые в силу специфики своей деятельности и режима работы, а также при отсутствии вечерней инкассации или вечерней кассы учреждения Банка России или уполномоченной кредитной организации не могут ежедневно в конце рабочего дня сдавать наличные денежные средства;

· 1 раз в несколько дней - для учреждения, организации, расположенных в населенном пункте, где нет учреждения Банка России или уполномоченной кредитной организации, а также находящихся от них на отдаленном расстоянии.

       В соответствии с нормативными документами, использование бюджетных средств, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности и средств, поступивших во временное распоряжение, в том числе наличных денежных средств, должно осуществляться исключительно через лицевые счета, открытые в органах Федерального казначейства, поэтому лимит кассы учреждениям и организациям утверждается без права расходования выручки, минуя счет органа Федерального казначейства. Сумма выручки, поступившая в кассу учреждения, организации в полном объеме сдается на счет органа Федерального казначейства, открытый в учреждении Банка России или уполномоченной кредитной организации для зачисления на лицевой счет соответствующего получателя средств  федерального бюджета.

     Исходя из этого, лимит кассы устанавливается:

- для учреждений, организаций, имеющих денежную выручку и сдающих наличные денежные средства в учреждения Банка России или уполномоченные кредитные организации - в пределах среднедневной выручки наличными деньгами;

- для учреждений, организаций, не имеющих денежной выручки, - в пределах среднедневного расхода наличных денег (кроме расходов на заработную плату, выплаты социального характера и стипендии). 

2.5. В случае если испрашиваемая сумма лимита больше расчетной, получатели средств федерального бюджета вместе с Расчетом (ф.0408020) должны представить в орган Федерального казначейства письменное обоснование. (Пояснения по заполнению Расчета (ф.0408020) отражены в  Приложении № 1).

2.6. Лимит остатка кассы может пересматриваться в течение года в установленном порядке по обоснованной просьбе получателей средств федерального бюджета (в случае изменения объемов кассовых оборотов, условий сдачи выручки и др.). В этом случае составляется новый Расчет (ф.0408020) и представляется на утверждение в орган Федерального казначейства.

2.7. Утвержденные органами Федерального казначейства лимиты остатка наличных денег в кассе письменно сообщаются получателю средств федерального бюджета, для чего используются вторые экземпляры представленных Расчетов (ф.0408020). 

2.8. Получатели средств федерального бюджета имеют право хранить в своих кассах наличные денежные средства сверх установленного лимита только предназначенные для оплаты труда, выплат социального характера и стипендий не свыше 3 рабочих дней, включая день получения денег в учреждении Банка России или уполномоченных кредитных организациях.

Ш. Организация работы в органах Федерального казначейства по Удмуртской Республике по составлению, утверждению  и установлению лимита остатка кассы и оформлению разрешения на расходование наличных денег из выручки в учреждениях Банка России или кредитных организациях

3.1. Поступившие Расчеты (ф.0408020) регистрируются органом Федерального казначейства согласно Инструкции по делопроизводству как входящие документы с проставлением регистрационного штампа, содержащего наименование органа Федерального казначейства, дату и регистрационный номер. 

3.2. Проверка, оформление, подписание и передача Расчета (ф.0408020) осуществляется уполномоченным работником органа Федерального казначейства.

3.3. Орган Федерального казначейства, в соответствии с возложенными на него функциями, устанавливает единый лимит остатка кассы по средствам федерального бюджета, средствам, полученным от приносящей доход деятельности и средствам, поступившим во временное распоряжение, и представляет в учреждение Банка России или уполномоченную кредитную организацию, осуществляющую его расчетно-кассовое обслуживание сводный Расчет (ф.0408020). К Расчету (ф.0408020) прилагается Расшифровка лимита  остатка кассы в разрезе получателей, лицевые счета которых открыты в органе Федерального казначейства.  (Приложение № 2)

3.4. Указанный сводный Расчет (ф.0408020) составляется органом Федерального казначейства методом консолидации предварительно утвержденных руководителем органа Федерального казначейства Расчетов (ф.0408020), представленных  получателями средств федерального бюджета.

3.5. В каждом случае изменения в течение года утвержденных ранее лимитов остатка наличных денег в кассе получателя средств органом Федерального казначейства составляется новый Расчет (ф. 0408020) и представляется в учреждение Банка России или кредитную организацию.

IV. Заключительные положения

4.1. Имеющиеся у органов Федерального казначейства в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочия по установлению лимита остатка кассы и оформлению разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в кассу получателей средств федерального бюджета не означают полномочий осуществления контроля соблюдения кассовой дисциплины.

4.2. Нормативно-правовыми актами Российской Федерации на органы Федерального казначейства не возложены функции контроля соблюдения получателями средств федерального бюджета лимитов остатков кассы.

4.3. В соответствии со статьей 15.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ нарушение порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, выразившееся в неоприходовании (неполном оприходовании) в кассу денежной наличности, несоблюдении порядка хранения свободных денежных средств, а равно в накоплении в кассе наличных денег сверх установленных лимитов влечет наложение административного штрафа на должностных лиц в размере от четырех тысяч до пяти тысяч рублей; на юридических лиц - от сорока тысяч до пятидесяти тысяч рублей.

Вышеуказанный порядок   размещен на  сайте Udmurtia.roskazna.ru Управления Федерального казначейства по Удмуртской Республике в разделе «Информация для клиентов».

Приложение 1
к Положению ЦБР
от 5 января 1998 г. N 14-П
                                                            ┌───────┬────┐
                                                            │ОКУД   │БИК │
                                                            ├───────┼────┤
                                                            │0408020│    │
                                                            └───────┴────┘
                                  Расчет
       на установление предприятию лимита остатка кассы и оформление
           разрешения на расходование наличных денег из выручки,
                   поступающей  в его кассу на       год
                                               ──────
 _________________________________________________________________________
                     наименование (штамп) предприятия
 _________________________________________________________________________
                                номер счета
 _________________________________________________________________________
                       наименование учреждения банка
 Налично-денежная выручка за последние 3 месяца *        ________ тыс.руб.
  (фактическая) ***
 Среднедневная выручка **                                ________ тыс.руб.
 Среднечасовая выручка **                                ________ тыс.руб.
 Выплачено наличными деньгами за последние три
 месяца (кроме расходов на заработную плату и
 выплаты социального характера) (фактически) ***         ________ тыс.руб.
 Среднедневный расход **                                 ________ тыс.руб.
 Сроки сдачи выручки: ежедневно, на следующий день,
 1 раз в _______дней, при образовании сверхлимитного
 остатка (нужное подчеркнуть)
 Часы работы предприятия с______ час._____ мин. до_____ час.______ мин.
 Время сдачи выручки: в объединенную кассу при предприятии,
 инкассаторам, в кассу банка, на почту (нужное подчеркнуть)__ час. __ мин.
 Испрашиваемая сумма лимита      ______________________________ тыс.руб.
 _________________________________________________________________________
                             (сумма прописью)
 Просим разрешить расходование выручки на ________________________________
 _________________________________________________________________________
                          (указать цели расхода)
 Руководитель предприятия_________________________________________(Ф.И.О.)
 Главный бухгалтер      __________________________________________(Ф.И.О.)
 Решение учреждения банка
 Установить лимит остатка кассы в сумме _________________________ тыс.руб.
 _________________________________________________________________________
                             (сумма прописью)
 Разрешено расходование выручки на _______________________________________
 _________________________________________________________________________
                              (указать цель)
 Руководитель учреждения банка __________________________________ (Ф.И.О.)
 ──────────────────────────────
 * В случае резких изменений в объеме выручки или расхода приводятся данные за последний месяц.

 ** Сумма выручки (расхода), деленная на число рабочих дней (часов) предприятия.

 *** Вновь организуемые предприятия показывают ожидаемую сумму, выручки (расхода).

                         Приложение № 1

К Порядку работы органов Федерального казначейства по 

Удмуртской Республике с  получателями средств федерального бюджета по установлению лимита остатка кассы и оформлению разрешения на расходование наличных денег из выручки

ПОЯСНЕНИЯ

по заполнению Расчёта на установление предприятию лимита остатка кассы и оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в его кассу

1. В строке  «Сроки сдачи выручки»  подчеркивается только один из вариантов.

2. В строке «Испрашиваемая сумма  лимита» проставляется больший показатель из 2-х строк: среднедневной выручки или среднедневного расхода.

3. Строка «Среднедневной расход»  определяется делением суммы выплат за последние три месяца на момент составления Расчета (кроме расходов на заработную плату, выплаты социального характера и стипендии) на количество рабочих дней за эти 3 месяца (например, октябрь  22  дня + ноябрь 21 день + декабрь 21 день = 64 рабочих дня). 

Приложение № 2

К Порядку работы органов Федерального казначейства по 

Удмуртской Республике с  получателями средств федерального бюджета по установлению лимита остатка кассы и оформлению разрешения на расходование наличных денег из выручки

Расшифровка

лимита  остатка кассы в разрезе получателей

Руб.

	№№

п/п
	Наименование организации, учреждения
	Первоначальная сумма лимита
	Измененная сумма лимита
	Наименование организации, установившей лимит

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	


Руководитель органа Федерального

казначейства                                      ________________          __________________

                                                                    (Подпись)                           (Расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                           ________________          __________________

                                                                    (Подпись)                           (Расшифровка подписи)

Исполнитель                                        ________________          __________________

                                                                    (Подпись)                           (Расшифровка подписи)

 «_____»______________200_г.










