	
	(заполняется на бланке организации заявителя)
	





П Р И К А З


__.________. 20__                                                                                                                № ____

О назначении ответственных лиц
при электронном документообороте

[bookmark: _GoBack]	В целях обеспечения безопасности информации при обмене электронными документами между Управлением Федерального казначейства по Удмуртской Республике и (наименование организации заявителя) (далее – Организация), в соответствии с Договором №______ от _________ 20___г. об обмене электронными документами приказываю:
1. [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Назначить администратором автоматизированного рабочего места Системы удаленного финансового документооборота (далее – АРМ СУФД) с внесением соответствующих изменений в его должностной регламент (должностную инструкцию):
ФИО -  должность;
…..  -  …..;
…..  -  …..; 
Примечание: в пункте №1 может быть назначено несколько администраторов, либо один. 


2. Предоставить доступ и наделить правом электронной подписи электронных документов с использованием сертификатов ключей проверки электронной подписи в АРМ СУФД следующих сотрудников Организации:

	Ф.И.О
	Должность
	Право подписи электронных документов

	1
	2
	3

	
	
	Право подписи формализованной должностью «Руководитель»

	
	
	Право подписи формализованной должностью «Главный бухгалтер»

	
	
	Без права подписи




3. Предоставить доступ и наделить правом электронной подписи электронных документов с использованием сертификатов ключей проверки электронной подписи в АРМ СУФД следующих сотрудников (наименование сторонней организации, ИНН):

	Ф.И.О
	Должность
	Право подписи электронных документов

	1
	2
	3

	
	
	Право подписи формализованной должностью «Руководитель»

	
	
	Право подписи формализованной должностью «Главный бухгалтер»

	
	
	Без права подписи



Примечание: пункт №3 необходимо заполнить для предоставления доступа пользователям сторонней организации для просмотра и подписания документов в организации заявителе (таких сотрудников может быть несколько, и из нескольких организаций. Каждая следующая организация заполняется в новом пункте). Если таковых сотрудников нет, то пункт №3 исключить.

4. Предоставить сотрудникам Организации, указанным в пунктах 1, 2, 3 настоящего приказа право использования средств криптографической защиты информации (СКЗИ).

5. Признать утратившим силу приказ Организации от  хх.хх.хххх № хх  «О назначении ответственных лиц при электронном документообороте».
Примечание: пункт №5 можно исключить, если это первый приказ о назначении ответственных лиц.

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

	
	
	
	/
	
	/

	/(Наименование должности руководителя)
	
	(Подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	
















	Верно 
	

	
	(Должность руководителя)




	М.П.
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Ф.И.О.) 




	«
	
	»
	
	
	20
	
	г.



Примечание: заполняется на копии приказа.
